
2020—2021学年度第一学期第十一周工作安排
（11月9日—11月13日）

南京师范大学附属苏州石湖实验小学石湖校区

	项目
	主要工作
	职能部门
（责任者）

	总体管理工作
	1.做好12日四年级学生学业质量阳光监测相关工作。
2.准备校史馆建设相关材料。
3.部分人员赴德江县第六小学参加帮扶交流活动。
[bookmark: _GoBack]4.继续做好教师职称申报相关工作。
5.继续做好区第十届小学(幼儿园)教师评课选优相关工作。
6.加强课堂教学管理，继续开展管理人员随堂听课活动。
7.继续做好校园疫情防控、垃圾分类和“光盘行动”等工作。
8.做好各项后勤保障。
	  全体教师
校长室、相关人员

	教育
工作
	1.继续做好班级日常防疫和相关记录。
2.继续开展“争做光盘侠”活动和督促学生做好青年大学习。
3.13日检查各年级板报。
4.13日16:00在教工之家召开四年级成长仪式准备会议并布置相关工作。
	德育处、班主任

	教学
工作
	1.10日下午数学专家来校指导模拟上课。
2.12日潘亚娟老师参加吴中区第十届小学（幼儿园）青年教师评优课模拟上课比赛。
3.15日起学校足球队参加市长杯比赛。
4.组织部分学生参加“引力播杯”硬笔书法大赛。
5.组织部分学生排练梅子涵作品诵读及宝带教育集团美文诵读比赛节目。
6.继续开展随堂听课活动。
	教导处、学科教师

	科研
工作
	1.收齐苏州市陶行知研究会教育小故事并上传。
2.做好2019-2020学年度教师微型课题结题鉴定工作。
3.继续整理和修改课题结题的材料和内容。
4.整理学校建校以来的教科研资料，为校史馆建设做准备。
	教科室、相关人员

	教技
工作
	1.信息技术老师组织学生完成“宪法小卫士”网上答题活动。
2.创客、机器人指导老师继续辅导参赛学生，迎接区赛。
3.继续做好设备维护和保障工作。
	教技室、相关人员

	人事
工作
	1.完成区第十三批学科骨干教师评选材料初审。
2.做好人事档案专项审核相关工作。
3.完成干部试用期满考核工作。
4.继续做好职称评定相关材料初审。
5.做好学校相关人事数据、宣传信息的统计和上报。
	校长办

	工青妇工作
	1.上交区读书积极分子评选。
2.完成工会工作创新成果申报。
3.做好区优秀教工爱好者协会参评准备。
4.做好二届二次教代会提案征集工作。
5.做好学生进馆阅读及做好11月的杂志题录。
6.做好晨检及缺课上报。
7.天气变化大，做好学生呕吐后的处理。
	工会、图书馆

	后勤
服务
	1.继续监督食堂用早餐及卫生情况。
2.做好阳光食堂平台的九月、十月份的汇总工作。
3.继续配合各科室做好后勤服务工作。
	总务处

	幼儿园
	1.各条线管理人员加强校园巡视，重点关注班级幼儿的一日活动常规。 
2.各班加强常规训练，重视幼儿盥洗、午餐等生活习惯的培养。 
3.重视保教结合，加强对秋季转染病的防控，把班级消毒、清洁和整理工作做好、做实。 
4.继续辅导相关教师做好区教学基本功竞赛的准备。 
5.继续分批做好全体教职工一年一度的常规体检工作。 
6.相关教师继续做好专业技术职务申报工作。
	相关人员




